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KẾ HOẠCH
Công tác tháng 10/2017
1. Công tác Chính trị tư tưởng; Tổ chức:
- Sinh hoạt các ngày lễ lớn:  
+ Ngày 1/10 ngày hội người cao tuổi;

+ Ngày 15/10 ngày truyền thống Dân vận, ngày truyền thống thanh niên công nhân TP.HCM, ngày thành lập Hội LHTN VN, ngày mất của anh Nguyễn Văn Trỗi.

+ Ngày 20/10 ngày phụ nữ Việt Nam. 

 + Ngày 04/10 – ngày toàn dân Phòng cháy chữa cháy; tập huấn PCCC; truyên truyền kỷ niệm CM tháng 10 Nga; 
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”. 
- Rà soát, bổ sung, cập nhật chương trình PMIS. 
2. Công tác tổ chức: 
- Chuẩn bị tuyển giáo viên đợt 2.
3. Công tác chuyên môn: 
- Tổ chức phát động phong trào làm đồ dùng dạy học. 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, kiểm tra dạy học tự chọn; triển khai xây dựng ngân hàng đề thi cấp quận.

- Các Tổ CM đăng ký dạy tốt, TTSP, báo cáo chuyên đề.

- Các tổ, nhóm chuyên môn thống nhất khung chương trình, kế hoạch giảng dạy theo kế hoạch chung của từng môn. Thống nhất kế hoạch thao giảng, chuyên đề, dự giờ theo phiếu dự giờ mới, lưu ý cách nhận xét đánh giá, cho điểm, thực tập sư phạm ... trong tháng 10. Chú ý tính hiệu quả, chất lượng của hoạt động ngoài giờ lên lớp.
- BGH, tổ trưởng, mạng lưới chuyên môn dự giờ thăm lớp, chia sẻ chuyên môn đến giáo viên. 
- Lên kế hoạch thi GVDG cấp trường ( 3 vòng thi: năng lục, lên 1 tiết dạy, viết SKKN)

- Triển khai các hội thi chuyên môn theo văn bản

- Hoàn tất cấc hợp đồng thỉnh giảng GV;
2.1. Giáo viên
- Dạy đúng phân phối chương trình, cập nhật lịch báo giảng

- GV soạn giáo án đầy đủ nội dung, phương pháp, các tiến trình lên lớp - TTCM ký,  BGH duyệt
- Sử dụng ĐDDH; đổi mới phương pháp để nâng cao chất lượng giảng dạy, dạy học tùy theo từng đối tượng HS để đạt kết quả cao; sử dụng bản đồ tư duy.

- Cho kiểm tra đúng quy định: chấm trả bài, lưu giữ bài KT 1tiết, BGH sẽ kiểm tra

- Giáo viên dạy tự chọn soạn kế hoạch, thống nhất trong tổ nhóm, gửi BGH duyệt.

2.2. Giáo viên chủ nhiệm:

- Thực hiên NGLL 2 tuần/ tháng (tuần 1 -3 trong tháng) ( có giáo án đầy đủ

- Hoàn tất các loại sổ:

+ Gọi tên ghi điểm điện tử: trong lý lịch, điểm danh, ghi điểm ( cập nhật chính xác, cẩn thận.

+ Sổ chủ nhiệm: cập nhật đầy đủ các cột mục ( đầy đủ, chính xác.

+ Cập nhật học bạ: trang lí lịch, trang ghi điểm (GVCN kiểm tra: hồ sơ học bạ, khai sinh, hộ khẩu (tạm trú), chứng nhận hoàn thành bậc Tiểu học)
+ Ghi phiếu liên lạc, báo điểm tháng 9+10.

+ Thông báo các khoản tiền đầu năm.

- Lưu ý đến tiết SHCN: kiểm tra sổ đầu bài, nhận xét, ký tên cuối cuốn sổ.

- Lưu ý: HS nghèo, khó khăn bất hạnh.

- Theo dõi phat triển năng khiếu Văn – thể - Mỹ HS.
3. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  
3.1. Chi bộ: Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, lãnh đạo đoàn thể theo Nghị quyết tháng 10 của Chi bộ.
- Đảng viên cam kết thực hiện tư tưởng đạo đức và chương trình hành động; 

- Đảng viên thực hiện đánh giá cuối năm tại địa phương;
3.2. Công đoàn:

-  Phối hợp với chính quyền tổ chức  Hội nghị Cán bộ - công chức và hoàn chỉnh hồ sơ gửi về công đoàn ngành

- Đoàn viên tiếp tục học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

-  Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm thành lập Hội LHPNVN 20/10 .

-  Phát động phong trào thi đua Phụ nữ “Giỏi việc trường, đảm việc nhà” và gia đình văn hóa năm học 2017 – 2018.

- Cập nhật danh sách CĐV khó khăn gửi về công đoàn ngành.
- Tổ chức các hoạt động thi tay nghề, văn thể mỹ,.. cấp cơ sở và tham gia các hoạt động của Công đoàn Ngành, thành phố tổ chức để chuẩn bị chào mừng 20/11.

-  Báo cáo quyết toán kinh phí công đoàn quý 3/2017.
- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 10

- Đăng ký danh hiệu thi đua cá nhân , tập thể năm học 2015-2016
- Bình chọn gương điển hình tiêu biểu cho giải thưởng Võ Trường Toản.

3.3. Đoàn thanh niên:

- Tuyên truyền,cập nhật bản tin Đoàn - Đội các ngày lễ trong tháng:

-  10-10-1954: Giải phóng thủ đô
- 14-04-1930: Ngày hội Nông dân Việt Nam 

- 15/10/1930 : Ngày truyền thống dân vận 
- 20-10-1930: Thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam 

- Tuyên truyền ý nghĩa kỉ niệm ngày truyền thống hội liên hiệp Thanh Niên Việt Nam.
- Tuyên truyền ngày mất của anh Nguyễn Văn Trỗi 

Phối hợp với Đội TNTP viếng mộ anh  vào ngày 15/10/2017. Đoàn viên giáo,trang phục áo thanh niên- chuẩn bị hoa + nhang.
- Kỷ niệm ngày sinh anh hùng Lý Tự Trọng (20/10/1914) chi Đoàn tổ chức chương trình sinh hoạt chủ điểm về cuộc đời và sự nghiệp của anh. Tuyên truyền dưới cờ và cập nhật bản tin Đoàn : Về cuộc đời và sự nghiệp của anh hung Lý Tự Trọng từ đó giáo dục Đoàn viên – học sinh nhận thức, trách nhiệm và hành động của đoàn viên, phát động đoàn viên xây dựng hình ảnh người đoàn viên, thanh niên gương mẫu, tình nguyện; phát huy tinh thần trách nhiệm của đội ngũ cán bộ Đoàn trong thực hiện Cuộc vận động “Xây dựng phong cách cán bộ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh TP. Hồ Chí Minh”
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời phát động trong Đoàn viên – giáo viên - học sinh thi đua dạy tốt học tốt.
 -Tuyên truyền bài viết và cập nhật bản tin Đoàn- Đội  những mẫu chuyện,hình ảnh về tấm gương đạo đức học tập của chủ tịch Hồ Chí Minh.

- Treo băng rôn tuyên truyền nội dung về tuần lễ học tập suốt đời, phát động học sinh giáo viên thi đua dạy tốt học tốt.

- Phối hợp về nhà trường mời báo cáo viên công an Quận 2 về tuyên tuyền, chuyên đề giáo dục an toàn giao thông đường bộ cho học sinh trong nhà trường. Tuyên truyền PCCC.
- Phối hợp với bộ phận y tế khám sức khỏe cho học sinh toàn trường, tuyên truyền và giáo dục cho học sinh kĩ năng phòng ngừa bệnh bệnh sốt xuất huyết, tay-chân- miệng.

- Hỗ trợ nhà trường tiến tới ĐH cán bộ công nhân viên chức năm học 2017 - 2018.

- Phối hợp với công Đoàn tham gia các phong trào như văn nghệ, thể dục thể thao.

- Hỗ trợ Ban Văn-Thể -Mỹ tập luyện cho học sinh tham gia hội khỏe Phù Đổng…

- Hỗ trợ giáo viên các tổ lên tiết thao giảng cấp Quận,báo cáo chuyên đề và thực tập sư phạm…

- Đoàn viên giáo viên tiếp tục “ Học tập và làm việc theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”.                                       

3.4. Đội TNTP:

- Sinh hoạt truyền thống  ngày anh Trỗi hi sinh và tổ chức viếng mộ anh Trỗi (15/10/1964); Ngày Thành lập Hội Liên hiệp Thanh niênVN (15/10).

- Kỷ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930)

· Tiếp tục Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ 

Chí Minh (Học sinh tham gia thi kể chuyện dưới cờ)

· Phân công nhiệm vụ cho BCH LĐ nhiệm kỳ mới

- Họp đội sao đỏ, BCH Liên đội định kỳ tháng 10

· Tập huấn BCH Liên đội đầu năm học
- Kiểm tra toàn diện nề nếp, sinh hoạt của Chi đội 

- Phối hợp GV nhạc tập bài hát chủ đề cho 21 Chi đội
- Gửi báo cáo tháng lên cấp trên (ngày 20 hàng háng)

4. Các bộ phận:

4.1. Công tác Y tế: 
- Tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết, tổng vệ sinh hàng tuần.

- Truyền thông Nha học đường, phòng chống bạo lực học đường, bệnh đau mắt đỏ;

- Truyền thông bệnh thủy đậu, phòng chống tai nạn thương tích, sởi và rubella;

- Phát động vệ sinh an toàn trường học;
- Làm bảo hiểm cho học sinh

- Khám sức khỏe ban đầu cho học sinh;

- Thay đổi nơi khám chữa bệnh cho giáo viên;

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh phòng học;

- Kiểm tra vệ sinh cantin, bếp ăn, khu vực bán trú;

- Lập danh mục thuốc sử dụng cho trường;.

- Sơ cứu chữa tai nạn.
- Dự tập huấn công tác y tế tại trung tâm y tế dự phòng Quận 2 
4.2. Tài vụ: 
- Thu tiền, ghi biên lai cẩn thận, không sửa chữa

- Lên kế hoạch mua sắm, thu chi nội bộ

- Quyết toán quý 3/2017
- Chuẩn bị lương tháng 10 cho CB-GV-CNV

4.3. Công tác Thư viện thiết bị:
- Kiểm tra các loại sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, tranh ảnh, đồ dùng dạy học, sắp xếp lại và vệ sinh các phòng.
- Giới thiệu sách theo chủ đề tháng 10.
- Đăng ký danh hiệu Thư viện năm học.
- Lên lịch mở cửa Thư viện để đón bạn đọc.

- Tu sửa, bổ sung các thiết bị, tranh ảnh để phục vụ công tác giảng dạy.

- Kiểm tra rà soát lại các dụng cụ, hóa chất của phòng thực hành thí nghiệm để có kế hoạch mua sắm bổ sung.

- Sắp xếp dọn dẹp, tổng vệ sinh phòng nghe nhìn.

- Lấy số liệu các phòng thực hành làm báo cáo nộp cuối tháng.
5.4. Công tác Pháp chế: 
- Tuyên truyền phổ biến pháp luật tháng 10
- Rà soát, bổ sung tài liệu, sách, báo pháp luật, thiết bị PBGDPL mới cho Tủ sách Pháp luật.
- Luật giao thông đường bộ; Luật PCCC;
6. Công tác kiểm tra nội bộ:

- PHT lên kế hoạch kiểm tra nội bộ, dự giờ.
+ Bộ phận

+ GVBM, GVCN
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học và gửi về Phòng Giáo dục. Hồ sơ gửi gồm có:

+ Quyết định thành lập Ban kiểm tra nội bộ.

+ Kế hoạch kiểm tra nội bộ.

+ Bảng phân công nhiệm vụ các thành viên trong nhà trường.
7. Công tác Hướng nghiệp – Dạy nghề
8. Công tác BDTX: Thực hiện theo đúng kế hoạch.

9. Công tác khác

- Hướng dẫn đổi mới đánh giá
- Hội nghị CBCC 
- Xét giải Võ Trường Toản

- Bảo vệ không cho PH, HS mặc quần đùi vào trường

- Thầy Tút triển khai cổng thông tin điện tử, trường học kết nối, SMAS
Nơi nhận:





  
                             HIỆU TRƯỞNG
· P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

· Lưu: VT.
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